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「会員ログイン」
クリック

当社HP（http://www.jaic-co.com/）のトップページより、NICE 電子申請システムのログイン画面へ1

新規ユーザー登録から情報を入力・確認し登録2

「新規登録」
クリック

・パスワードは、英数字を混ぜた8文字以上で設定してください。

・お客様がご指定したパスワードは本システム起動時に必要に
なりますので、お忘れなきようご注意ください。

株式会社●●●●

設計部

●● ●●

●●●● ●●●

150 0002

渋谷区渋谷1-13-9渋谷たくぎんビル5F  

03-5464-7778

●●●●●＠●●●.co.jp

●●●●●＠●●●.co.jp

●●●●●●●●

●●●●●●●●
クリック

情報を入力
＊印の項目は
すべて入力して
ください
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１. ユーザー登録方法

http://www.jaic-co.com/


登録されたメールアドレス宛に、当社よりID情報をご連絡いたします。そのIDと、➋の際に
ご指定いただいたパスワードで『NICE』にログインしてください。

3

新規ユーザー登録から情報を入力・確認し登録（つづき）2

「登録」
クリック

「ログイン」
クリック

「実行」
クリック

●●●●●●

●●●●●●●●

＊初回ログイン時のみこちらの画面が表示されます。

当社よりご連

絡のIDとお客
様が設定した

PWを入力 「システムを起動」
クリック
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「システムを起動」
クリック

利用者登録完了

１. ユーザー登録方法



Google ChromeでWEB申請をご利用される場合は、「Windows Remix ClickOnce Helper」の

プラグインが必要になります。

クリック

Google Chromeで下記サイトへアクセスし、インストールしてプラグインする1

https://chrome.google.com/webstore/detail/windows-remix-clickonce-h/dgpgholdldjjbcmpeckiephjigdpikan

クリック
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※インストール完了後、ログインする場合は「 」をクリックしてください。

２‐１ Ｇｏｏｇｌｅ Ｃｈｒｏｍｅの設定方法
２. ブラウザの設定



Firefoxで申請をご利用される場合は、「Meta4 ClickOnce Launcher」のプラグインが
必要になります。

クリック

Firefoxで下記サイトへアクセスし、インストールしてプラグインする1

https://addons.mozilla.org/ja/firefox/addon/meta4clickoncelauncher/

クリック

「ファイルを保存」
をクリック

保存が終わったらプラグイン完了
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※インストール完了後、ログインする場合は「 」をクリックしてください。

２‐２ Ｆｉｒｅｆｏｘの設定方法



インストール完了

クリック

Internet ExplorerでWEB申請をご利用される場合は、「.NET Framework」のプラグインが
必要になります。

Internet Explorerで下記サイトへアクセスし、インストールしてプラグインする。1

https://www.microsoft.com/ja-jp/download/details.aspx?id=53345
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※インストール完了後、ログインする場合は「 」をクリックしてください。

インストーラーがダウンロー
ドされたら「実行」へ進んで
インストールしてください

２‐３ Ｉｎｔｅｒｎｅｔ Ｅｘｐｌｏｒｅｒの設定方法



再起動後、有効化完了

Microsoft EdgeでWEB申請をご利用される場合は、「 ClickOnce 」を有効化していただく必要
があります。
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※もう一度、WEB申請システム「NICE」へ接続

２‐４ Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔ Ｅｄｇｅの設定方法

Microsoft Edgeのアドレスバーに と入力して「Enter」押す1 edge://flags/#edge-click-once

ドロップダウンリスト
から「 Enabled」を
選択

「再起動」
クリック

※Windows 10でMicrosoft Edge (Ver 79.0以降)をご利用の場合に限ります。
※Windows 7 でのMicrosoft Edge (Ver 79.0以降)はご使用になれません。



１

本システム（NICE）からのメール受信の設定や、メール送信先の追加、パートナー登録に必要な共有コード
を確認していただけます。

ユーザー情報の確認をする

２

ユーザー登録時に
入力した内容が
表示されます
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Ⓑ

Ⓐ

★

ユーザー情報の追加や変更、メールの設定をする

ユーザー情報⇒編集開始⇒内容の追加・変更を入力⇒保存（保存しない場合は「キャンセル」）

Ⓐ追加送信先メールアドレス：ユーザー登録時入力したメールアドレス以外に、NICE WEB申請関

係のメールを受信したい場合にご入力ください。

Ⓑお知らせメール：システムから自動送信される一部のお知らせメールの受信設定が可能です。

☑中間検査/完了検査時期のお知らせ

→確認申請時に入力いただきました「特定工程工事終了予定日」、および「工事完了予定日」の

2週間前に「中間/完了検査のお知らせ」メールがシステムより自動的に送信されます。

初期設定はチェックが入った状態になっています。不要な方は、チェックを外してください。

☑チャット内でファイルを受信した場合

→チャット内でファイル（添付ファイル）を受信したときにメールを受信したい場合は、チェックを

入れてください。

★

＊設定をしたユーザー様のみ、補正事項データ添付メールが送信されます。
＊共有登録されているパートナー様も補正事項添付メールを受信されたい場合は、各ユーザー様
が上記の設定をしてください。

３. 各種設定

３‐１ ユーザー情報設定／変更



パスワード再設定

※パスワードは、英数字を混ぜた8文字以上で設定ください。

※パスワードは本システム起動時に必要になりますので、お忘れないようご注意ください。

パスワードをお忘れの場合、再設定が必要です。

NICEログイン画面の「パスワードをお忘れの方はこちら」をクリックください。

ユーザーIDとユーザー登録時に入力されたメールアドレスをご入力後、「送信」をクリックください。

パスワードを変更したい場合、
旧パスワード、新パスワードを

入力し、「更新」ボタンを

クリックください

パスワードの変更

パスワードを変更したい場合、『NICE』にログインいただき、「パスワード変更」をクリックください。

「送信」後、パスワード再設定手続きのご案内メールが届きます。

メールに記載されているURLをクリックしていただくと、パスワードの変更画面が開きますの
で、新しいパスワードを入力し、「変更」ボタンをクリックしてください。

変更が完了すると「トップページ」ボタンが表示されますのでクリックし、ログインＩＤと新しい
パスワードを入力し起動をご確認ください。

1

２
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３‐２ パスワード再設定／変更



社員管理権限があるかどうか確認する

「 NICE 電子申請システム」では、登録した物件を同じ会社内の方にも参照または編集権限を与える
ことができます。また、会社でひとつユーザー登録を行えば社員管理機能で利用する社員の追加が可能
となります。

「社員管理機能を
利用可能にする」に

チェックが入っていれば、

社員の追加やユーザー情報
の内容変更等が可能

になります

追加したい
社員の情報を
入力する

ログイン後
の画面

「追加」
クリック

●●●●●＠●●●.co.jp

●●● ●●●

●●●●●●

●● ●●

150 0002

東京都 渋谷区渋谷1-13-9渋谷たくぎんビル5F

03-5464-7778

「保存」
クリック

社員管理権限のあるユーザーが、他の社員のユーザー登録をする

自社他ユーザの

物件に対し、許可
する権限にチェック

を入れる

1

２
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３-３ 社内ユーザー管理／申請内容共有



社員のユーザー登録と
申請内容共有設定完了

新たに
ユーザーが

追加された

ユーザーIDと
共有コードが
付与された

・登録したメールアドレスに、ユーザーIDと初期パスワー
ドの通知メールが届きます。

ユーザー登録された社員は、そのIDとパスワードでNICEに
ログインし、初期パスワードを変更する画面に移りますので
パスワードの変更をお願いします。

・「社員のユーザー登録、物件に対する権限」を変更する場合
は、編集する担当者を青枠で選択し、「編集開始」をクリックし
変更ください。

社員管理権限のあるユーザーが、他の社員のユーザー登録をする（つづき）２
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３-３ 社内ユーザー管理／申請内容共有

ユーザー登録した社員の方が退職等される場合、その方のPWを変更し、その方のアカウント
を残してください。
ユーザー名等を書き換えてしまうと、退職される方が過去に携わった物件に表示されるユー
ザー名が変更されてしまいます。

既にパートナー管理で登録されている方を社員管理と重複して登録する場合は、パートナー管理で
設定した権限が優先されます。
なお、現在パートナー管理からのパートナー削除機能はございません。



共有コード

「ユーザー情報」画面で「共有コード」を確認しパートナー登録をしたいユーザー様に伝える

「NICE 電子申請システム」では、物件ごとに申請情報を共有できるパートナー登録が可能です。
パートナー様は「NICE 電子申請システム」のユーザー登録が必要になります。

が をパートナーに設定した場合でご説明します。以下は、 共有設計株式会社 WEB設計株式会社

共有設計株式会社

「共有コード」を伝えられたユーザー様は「パートナー管理画面」で「パートナー追加依頼」

WEB設計株式会社

「共有設計株式会社」
の共有コードを
ハイフン込みで入力

「依頼」
クリック

「依頼」
クリック

1

２
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３-４ パートナー管理／申請物件共有



クリック

共有設計株式会社

「パートナー登録依頼」のメールが届いたら、「パートナー管理」画面から承認

WEB設計株式会社

「承認」
クリック

クリック

「共有コード」を伝えられたユーザー様は「パートナー管理画面」で「パートナー追加依頼」
（つづき）

2

クリック パートナー追加
依頼をした

「共有設計株式会社」
が「承認待ち」で
表示される

クリック

２

３
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３-４ パートナー管理／申請物件共有



共有設計株式会社

WEB設計株式会社

パートナー登録ができたか確認

パートナー登録完了

「共有設計

株式会社」

が追加された

「WEB設計

株式会社」

が追加された

＊どちらのユーザー様から「パートナー承認依頼」をされても、同様にパートナーになれます。

４
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３-４ パートナー管理／申請物件共有



WEB設計株式会社

「物件一覧」画面から共有したい物件を選択し共有

が 共有設計株式会社 と情報を共有したい場合を例にします。WEB設計株式会社

「申請一覧」
クリック

クリック
して選択

「詳細表示」
クリック

WEB設計株式会社

クリック
して選択

WEB設計株式会社

「共有」
クリック

1
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３-４ パートナー管理／申請物件共有

WEB設計株式会社

「共有変更」

クリック



WEB設計株式会社

申請物件の共有完了

「物件一覧」画面から共有したい物件を選択し共有（つづき）1

共有設計株式会社

「決定」
クリック

物件を共有
している
パートナー
が表示される

WEB設計株式会社

共有したい
パートナーに
チェック

一番上は
自分です

権限を選択

編集：物件の編集作
業から申請まで可能
メール：共有物件の
申請時等にメールが
届きます

＊共有の人数制限はありません

＊共有選択のパートナー表示には、
社員管理で追加した社員名も表示さ
れます。

1
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３-４ パートナー管理／申請物件共有

■■■■■■■■■■■

●●●●●●

〇〇〇〇〇〇

物件一覧にある「○」は、ご自身で申請した物件に
なります。

＊物件を共有した時点で「WEB設計株式会社」と「共有設計株式

会社」は対等の共有者となり、「共有設計株式会社」が物件の共

有者から「WEB設計株式会社」を外すことも可能になります。

＊共有を外すと、外された側はその物件に一切アクセスできなくな

りますが、それまでにその外された方が申請や補正でやり取りした

履歴は残り、編集してきた内容に支障をきたすことはありません。



クリック
して選択

設計者等をマスタに登録することで、以降の申請の際に設計者等を選択するだけで情報を
引き出せるようになります。

このマスタの情報は、登録したユーザー様のみ閲覧・利用可能で、同じ会社のユーザー様や、
パートナー管理で共有しているユーザー様は見ることができません。

「参照」
クリック

「マスタを開く」
クリック

1 物件情報登録時にマスタ登録
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３‐５ マスタ登録方法



「追加」
クリック

「保存」

クリック

物件情報登録時にマスタに登録（つづき）1

「新規作成」
クリック

情報入力

※申請画面へ反映させる場合は、該当する項目を青枠で選択し、
「決定」ボタンをクリックしてください。

1

設計者等のマスタ登録完了

- 19 -

３-５ マスタ登録方法



例）「令和2年4月1日法改正」

・令和2年4月1日以降に作成したデータは自動で新様式が表示されます。

・令和2年3月31日までに作成したデータを令和2年4月1日以降に申請する際は、本システム上で

様式の切り替えが必要になります。

WEB申請システム「NICE」では法改正に伴う申請書の書式変更が簡単に行えます。

Excelデータでは新様式に再度一から入力し直さなければなりませんが、NICEでは簡単に最新
の申請書に変更することができます。

様式の切替方法

①ログイン⇒物件一覧より申請する物件を選ぶ⇒第一面の様式のプルダウンで日付を切替

1 申請書の書式変更方法
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３-６ 申請書書式変更


