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共有コード

「ユーザー情報」画面で「共有コード」を確認しパートナー登録をしたいユーザー様に伝える1

「WEB申請システムNICE」では、物件ごとにパートナーを登録することができます。
パートナー登録をすることで、パートナー様は登録物件の閲覧が可能になります。
パートナー様も「WEB申請システムNICE」の利用者登録が必要です。

以下は、 が をパートナーに設定した場合でご説明します。WEB設計株式会社共有設計株式会社

共有設計株式会社

「共有コード」を伝えられたユーザー様は「パートナー管理画面」で「パートナー追加依頼」2

WEB設計株式会社

「依頼」
クリック

「共有設計株式会社」
の共有コードを

ハイフン込みで入力

「依頼」
クリック
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クリック

共有設計株式会社

「パートナー追加依頼」のメールが届いたら、「パートナー管理」画面から承認3

WEB設計株式会社

「承認」
クリック

クリック

「共有コード」を伝えられたユーザー様は「パートナー管理画面」で「パートナー追加依頼」
（つづき）

2

クリック
パートナー追加
依頼をした

「共有設計株式会社」
が「承認待ち」で

表示される

クリック



パートナー管理の設定方法1

- 3 -

共有設計株式会社

WEB設計株式会社

パートナー登録ができたか確認4

パートナー登録完了

＊どちらのユーザー様から「パートナー承認依頼」をされても、同様にパートナーになれます

「共有設計
株式会社」
が追加された

「WEB設計
株式会社」
が追加された
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共有設計株式会社が と情報を共有したい場合を例にします。

「物件一覧」画面から共有したい物件を選択し共有1

WEB設計株式会社

「申請一覧」
クリック

クリック
して選択

「詳細表示」
クリック

クリック
して選択

WEB設計株式会社

WEB設計株式会社

「共有」
クリック

WEB設計株式会社

「共有」
クリック
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申請物件の共有完了

「物件一覧」画面から共有したい物件を選択し共有（つづき）1

共有設計株式会社

「決定」
クリック

物件を共有
している
パートナー
が表示される

WEB設計株式会社

共有したい
パートナーに
チェック

一番上は
自分です

権限を選択
編集：物件の編集作
業から申請まで可能
メール：共有物件の
申請時等にメールが
届きます

●●●●●●
■■■■■■■■■■

○○○○○○

物件を共有した時点で「WEB設計株式会社」と「共有設計株式会社」は対等の共有者とな
り、「共有設計株式会社」が物件の共有者から「WEB設計株式会社」を外すことも可能に
なります
共有を外すと、外された側はその物件に一切アクセスできなくなりますが、それまでにそ
の外された方が申請や補正でやり取りした履歴は残り、編集してきた内容に支障をきたす
ことはありません
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クリック
して選択

設計者等をマスタに登録することで、以降の申請の際に設計者等を選択するだけで情報を
引き出せるようになります。
このマスタの情報は、本ユーザー様のみ閲覧・利用可能で、同じ会社のユーザー様や、パートナー
管理で共有しているユーザー様は見ることができません。

物件情報登録時にマスタに登録1

「参照」
クリック

「マスタを開く」
クリック

3
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設計者等のマスタ登録完了

「追加」
クリック

「保存」
クリック

物件情報登録時にマスタに登録（つづき）1

「新規作成」
クリック

情報入力

3


