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ファイルの種類

・軽微変更届

・建築主等変更届（監理者、施工者）

・事項訂正願 ・取下げ取止め届

1 物件一覧より、届出を出す物件を選択

届出の流れは、➊該当物件を選択⇒➋ 申請情報の入力⇒➌ Excelファイルに届出情報を入力⇒

➍ Excelファイルをアップロード・データ送信 です。ログイン後の画面からご説明します。

選択した物件をダブルクリック
（または申請一覧をクリック）

届出を出したい
物件を選択
(選択すると青い線で

囲まれます)

「申請書作成」
クリック

「作成」
クリック

「▼」 クリック

該当する届出書を
選択

「その他」

にチェックを

入れる

その他の届出は、Excelファイルを本システム（NICE）にアップロードしていただき、当社で

内容を確認後、押印した紙原本を提出していただきます。（軽微変更届では設計図面も
アップロードしてください）

NICEで申請した物件の場合

８. その他の届出書等の作成・
ファイルアップロード
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1 物件一覧より、届出を出す物件を選択

NICEで初めて申請する場合

「▼」 クリック

該当する届出書を
選択「その他」

にチェックを

入れる

「作成」
クリック

情報を入力
＊黄色のラインが
ある項目は必須

2 申請情報を入力する

以前にNICEで申請をしている物件の届出をする場合は、データ
が反映されています。

確認後、「Excel作成」へお進みください。（次ページ）

NICEで申請をしていない物件（紙申請）の届出をする場合は「編
集開始」をクリック後、申請情報をご入力ください。

入力後、「保存」をクリックし、「Excel作成」へお進みください。

（次ページ）

「編集開始」

「保存」

（過去に紙申請をした物件）

・「申請日」は、ブランクのままで構いません。

・「建築主」を変更する場合は、変更前の建築主情報

をご入力ください。

「物件追加」

クリック

８. その他の届出書等の作成・
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「出力」
クリック

軽微変更届

任意の場所に保存してください

「保存」
クリック

「EXCEL作成」
クリック

＜必要書類＞

受付表・調査票・工事届・委任状(確認）

委任状・検査申請書第四面（検査）

＜システム入力できない場合の補助＞

※ダウンロード後に記入してください

建築確認申請書

建築計画概要書

軽微変更届

建築主等変更届(監理者、施工者）

事項訂正届

取下げ届取止め届

建築計画変更申請書

中間検査申請書（建築物）

完了検査申請書（建築物）

「▼」 クリック

該当する届出書を
選択

保存した

Excelファイル

が開きます

3 Excelファイルに届出情報を入力

Excelファイルに必要な
情報をすべて入力し、
「保存」をしてください。

８. その他の届出書等の作成・
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4 Excelファイルをアップロード・データ送信

該当する物件の
「ファイル一覧」
をクリック

「編集開始」
クリック

「追加」
クリック

軽微変更届

設計図書

設計図書（変更）

アップしたい

ファイルを

選択

アップしたい
ファイルの

場所へ移動

「開く」

クリック

＊複数ファイルを一度にアップできます。
＊アップロード可能なファイル形式
「pdf」「xls」「xlsx」「doc」「docx」「zip」「txt」「xdw」

※CADはPDFに変換してアップロードしてください。

軽微変更届

設計図書

設計図書（変更）

＊ドラッグ＆ドロップ

による添付も可能です

ドラッグ＆
ドロップ

８. その他の届出書等の作成・
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3 Excelファイルをアップロード・データ送信 （つづき）

ファイルが

アップされた

情報を入力

＊黄色のラインが
ある項目は必須

文書名の横の□

をクリック
（全てのファイルに

チェックを入れる）
「申請」
クリック

「保存」
クリック

申請 太郎

データ送信にて申請処理完了

登録日時が

表示される

●届出処理が完了しますと本システムより「事前申請確認メール」が送信され、その後弊

社が届出を受理しますと「事前申請受理のお知らせ」メールが送信されます。

●補正等がある場合は、ＮＩＣＥ上でご連絡いたします。補正終了後、紙へ印刷し押印後

ご提出ください。

「申請」をクリック後、「入力内容にエラーがありますが、
申請を行いますか？」とエラーが出ますが、「申請日」に
ついてはブランクのままで、エラーは無視して「はい」をク
リックしてください。

８. その他の届出書等の作成・
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「履歴」
クリック

申請履歴画面

「申請」クリック


